PAGE  
23

[image: image1.png]%




П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрация   Ковровского  района

	15.10.2013
	№
	992


	Об утверждении Положения о порядке комплектования образовательных организаций   Ковровского района, осуществляющих  образовательную деятельность по программам дошкольного образования


В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в целях реализации положений Указа  Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 599 «О мерах по реализации государственной  политики в  области образования и науки» в части обеспечения доступности  дошкольного  образования  и обеспечения единых подходов к учету численности  детей, нуждающихся в предоставлении  места в образовательных учреждениях, реализующих программы  дошкольного  образования,  постановляю:
1. Утвердить Положение о порядке комплектования образовательных организаций   Ковровского района, осуществляющих образовательную деятельность по программам дошкольного образования, согласно приложению № 1.

2. Постановление главы Ковровского района от 31.03.2008 № 243 «О Порядке  комплектования муниципальных  дошкольных  образовательных  учреждений и  дошкольных  групп  в  образовательных  учреждениях различных  типов  и  видов  системы   образования   Ковровского района» считать утратившим силу.
3. Информационно – компьютерному отделу МКУ «ГО и МТО» (О. В. БАЛАЕВА) разместить данное постановление в информационно – телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Ковровского района.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования (С.А.АРЛАШИНА).
5. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Знамя труда». 

	   Глава Ковровского района
	  
	А.В. Клюшенков


Приложение № 1 

               к постановлению 

администрации Ковровского района 
от 15.10.2013 № 992
Положение о порядке комплектования

образовательных организаций Ковровского района, осуществляющих образовательную деятельность по программам дошкольного образования
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке комплектования образовательных организаций   Ковровского района, осуществляющих образовательную деятельность по программам дошкольного образования (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и  постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013 № 26 «Об утверждении  СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций». 
1.2. В настоящем  Положении используются следующие понятия:
     1.2.1. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательных организациях  Ковровского района, осуществляющих образовательную деятельность по программам дошкольного образования (далее соответственно – Учет и Организация) – это муниципальная услуга регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации, с фиксацией даты постановки на Учет, желаемой даты предоставления ребенку места в Организации, возраста ребенка. Результатом постановки детей на Учет является формирование поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре и уходе в Учреждении и (или) иных формах.

1.2.2. Под очередностью понимается список детей, поставленных на Учет для предоставления места в Организации в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). Показатели очередности – это численность детей, входящих в указанный список.

1.2.3. Под порядком комплектования Организации понимается последовательность действий Организации при формировании контингента воспитанников. При установлении порядка комплектования Организации обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. Организации комплектуются детьми, поставленными на учет для предоставления места в Организации.  
2. Порядок учета детей,

нуждающихся в предоставлении места в образовательных организациях Ковровского района, осуществляющих образовательную деятельность по программам дошкольного образования

2.1. Учет осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в Организацию,  избежания нарушений прав ребенка при приеме в Организацию, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в Организациях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

2.2. Учет осуществляют руководители Организации. 
2.3. Учет включает:

2.3.1. Составление письменного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации, в соответствии с датой постановки на Учет и наличием права на предоставление места в Организации в первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком Организации, реестр дифференцируется на списки погодового Учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году (с 1 сентября текущего учебного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос).
2.3.2. Систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в Организации.

2.3.3. Формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября).

2.3.4. Постановка на учет осуществляется путем заполнения заявления (приложение № 1) на основании личного обращения родителей (законных представителей) либо по их письменному заявлению в адрес Организации. Письменное обращение может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты Организации.

2.3.5. В заявлении о постановке на Учет в обязательном порядке указываются фамилия и имя ребенка, его возраст (дата рождения ребенка), дата постановки на учет и желаемая дата, с которой планируется начало посещения ребенком Организации, адрес фактического проживания ребенка.
2.3.6. При постановке на Учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документы, удостоверяющие право на предоставление места в Организации в первоочередном порядке (если таковое имеется).

2.3.7. При постановке на Учет на  основании письменного заявления, направленного почтовым сообщением, к заявлению прилагаются копии документов, указанных в п.2.3.6.
2.3.8. При постановке на Учет через электронную почту должны быть представлены электронные образцы заявления и документов, указанных в п.2.3.6.

2.3.9. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы о постановке на учет лично, выдается сертификат (приложение № 2) о предоставлении ребенку с требуемой даты места в Организации (далее – Сертификат). 
2.3.10.Родителям (законным представителям) детей, осуществившим постановку на Учет в электронном виде, электронная версия Сертификата высылается по электронной почте.

2.3.11. Сертификат содержит информацию:

- регистрационный номер заявления о постановке на Учет.

 - контактные телефоны и сайт Организации, по которому (на котором) родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди;

- о вариативных формах дошкольного образования, которые могут быть представлены ребенку временно, начиная с желаемой даты начала посещения Организации в течение установленного времени (но не дольше календарного года  с желаемой даты) при невозможности предоставить место в Организации (группах кратковременного пребывания, негосударственных Организациях, дошкольном образовании в форме психолого-педагогического сопровождения содержания ребенка в семье).
2.3.12. Руководители организаций осуществляют регистрацию детей, поставленных на Учет, в «Книге учета будущих воспитанников» (приложение № 3), листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью  Организации.
2.3.13. Учреждение составляет списки поставленных на Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на Учет и с учетом права на предоставление места в Организации в первоочередном порядке. 

2.3.14. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ с 1 сентября текущего календарного года, формируется на 1 июня (не позднее даты начала комплектования Организаций). После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в Организацию. Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после 1 июня,  включаются в список детей, которым место в  Организации необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года. После 1 июня в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в Организацию на последующие периоды и изменения данных ребенка.

2.3.15. Родители (законные представители) имеют право в срок до 1 июня внести следующие изменения с сохранением даты постановки ребенка на Учет:

- изменить ранее выбранный год поступления ребенка в Организацию;

- при желании сменить Организацию, которую уже посещает ребенок, на другую, расположенную на территории Ковровского района;

- изменить сведения о льготе;

- изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).
Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление  при личном обращении в Организацию.

3. Льготы родителям (законным представителям) на внеочередное и первоочередное зачисление ребенка в образовательные организации Ковровского района, осуществляющие образовательную деятельность по программам дошкольного образования
3.1. Льготы родителям (законным представителям) на внеочередное и первоочередное зачисление ребенка в Организацию устанавливаются на основании заявления (приложение № 4) и подтверждающих льготу документов (приложение № 5).
3.2. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление в Организацию:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;  

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;

- дети прокуроров;

- дети судей;

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации.

3.3. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление в Организацию:

- дети из многодетных семей;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;

- дети сотрудников полиции;

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- дети сотрудников, имеющих социальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети сотрудников, имеющих социальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

- дети гражданина Российской Федерации, имеющих социальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождений службы в учреждениях и органах;

- дети гражданина Российской Федерации, имеющих социальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери);
- дети педагогических и иных работников Организаций Ковровского района.
3.4. Внутри одной льготной категории заявления выстраиваются по дате подачи заявления.
4. Порядок комплектования образовательных организаций Ковровского района, осуществляющим образовательную деятельность по программам дошкольного образования

4.1.Порядок комплектования Организаций определяется учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в уставе Организации.
4.2. Комплектование Организаций проходит ежегодно в период с 1 июня по 1 сентября текущего календарного года, в остальное время проводится доукомплектование на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места. По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель Организации издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. При поступлении ребёнка в учреждение в течение года также издается приказ о его зачислении.
     4.3. При приеме ребёнка в Организацию в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). Руководитель Организации обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом Организации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Организации.

      4.4. Если в процессе комплектования места в Организации предоставляются не всем детям, состоящим на Учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в Организации на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в Организации с 1 сентября следующего календарного года.
     4.5. Организации и управление образования ежемесячно в течение календарного года обобщают и анализируют сведения о наличии в Организациях свободных мест (освобождающихся и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на Учете для предоставления места в текущем учебном году.

     4.6. При комплектовании соблюдается норма: количество мест в Организации, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, представленных для детей не льготных категорий.

     4.7. При отсутствии свободных мест в Организации родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других Организациях в доступной близости от места проживания ребенка. Информация доводится до родителей (законных представителей) лично, почтовым сообщением или по адресу электронной почты.
      4.8. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии согласия (отказа) от предложенных (предложенной) Организаций изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на Учет.

      4.9. В случае если Организации не могут обеспечить местом ребенка из списка поставленных на Учет с 1 сентября  текущего года, они до предоставления такому ребенку места в Организации обеспечивают ему возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм, в том числе в группах кратковременного пребывания, в семье посредством психолого-педагогического сопровождения его воспитания и образования, в негосударственных образовательных организациях, в семейных дошкольных группах, в иных формах и Организациях. При этом ребенок числится в списках «очередников» и не снимается с Учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное) место в текущем учебном году либо место с 1 сентября следующего года.
       4.10. Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в Организации в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.

      4.11. Организация извещает родителей (законных представителей) детей:

- о времени предоставления ребенку места в Организации;

- о возможности ознакомиться с правилами приема в Организацию, утвержденными руководителем Организации, в частности, о документах, которые необходимо предоставить руководителю Организации для приема ребенка в Организацию и о сроках приема руководителем Организации указанных документов.

5. Отчисление детей из образовательных организаций Ковровского района, осуществляющих образовательную деятельность по программам дошкольного образования
5.1. Отчисление детей из Организации оформляется приказом руководителя Организации на основании личного обращения родителей (законных представителей) либо по их письменному заявлению в адрес Организации.
5.2. Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и  контроля за движением контингента детей в Организации ведется «Книга учета движения детей»  (приложение № 6).  Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения.

         5.3. Ежегодно руководитель Организации обязан подвести итоги и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»: сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам), сколько детей принято в Организацию  в течение года, в том числе льготной категории с разбивкой по наименованиям льготной категории:

- на 1 сентября за прошедший учебный год;

- на 1 января за прошедший календарный год.

Приложение № 1

         к Положению о порядке 
комплектования образовательных 
организаций Ковровского района, 
осуществляющих образовательную 
деятельность по программам  

дошкольного образования                       
  от 15.10.2013 № 992
                                                                         Руководителю_____________________________

                                                                                                            (ФИО руководителя)

                                                                          ________________________________________

                                                                                    (наименование Организации)
                                                                          От______________________________________

                                                                                (ФИО родителя, законного представителя)

                                                                          Адрес фактического проживания, телефон____

                                                                          ________________________________________

                                                                          Паспорт_________________________________

                                                                          ________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет о  предоставлении места  моему ребенку  ___________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________  

                                                                     (ФИО ребенка, дата рождения)

проживающему по адресу______________________________________________________________________________

(указать адрес фактического проживания ребенка)

в ___________________________________________________________________________________________________

(полное наименование Организации)

с_________________________________________________________________________________________
Указать дату, с которой планируется начало посещения ребенком Организации) 
К заявлению прилагаю следующие документы (копии):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С уставом, лицензией Организации и Порядком  комплектования Организации  ознакомлен (а).___________________
                                                                                                                                       (подпись)  
______________________
             (дата)

______________________                                                           __________________________

        (подпись)                                                                                     (расшифровка подписи)

Дата принятия заявления к рассмотрению «______»_________________20     год.

Регистрационный номер_______________________

ФИО и подпись руководителя Организации______________________________
Приложение № 2

к Порядку комплектования 
образовательных организаций 
  Ковровского района, 
осуществляющих образовательную 
деятельность по программам  

дошкольного образования                       

  от 15.10.2013 № 992
СЕРТИФИКАТ 
о постановке на учет на предоставление места в образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность по программам дошкольного образования №_____________
(полное наименование, почтовый адрес и телефон Организации, адрес сайта и электронной почты)
Выдан _______________________________________________________________________________________________ 

(ФИО родителя (законного представителя))

(ФИО ребенка, дата рождения)

Регистрационный номер заявления о постановке на учет_____________________________________________________

                                                                                                        (дата регистрации ребенка и регистрационный номер)

Дата планируемого начала посещения Организации_________________________________________________________
Форма получения дошкольного образования в Организации__________________________________________________
Для окончательного решения вопроса о предоставлении  места  ребенку  в Организации родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить  с_______________по_____________________
Число, подпись заведующего, печать Организации
Приложение № 3

к Порядку комплектования 
образовательных организаций 
  Ковровского района, 
осуществляющих образовательную 
деятельность по программам  

дошкольного образования                       

  от 15.10.2013 № 992
Книга учета будущих воспитанников

	№

п/п
	Дата регистрации, заявление (№,дата)
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес, телефон
	ФИО заявителя (родителя (законного представителя), место работы, паспортные данные, контактный телефон
	Наименование льготы для получения места в Организации
	Реквизиты документа, подтверждающего льготу на предоставление места в Организации
	Желаемое время приема ребенка в Организацию
	Желаемая форма  получения  дошкольного образования в Организации
	Подпись о вручении Сертификата
	Дата зачисления ребенка в Организацию,  № и дата приказа , № группы,
	Примечания

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

         к Положению о порядке 

комплектования образовательных 
организаций Ковровского района, 
осуществляющих образовательную 
деятельность по программам  

дошкольного образования                       

  от 15.10.2013 № 992
Руководителю   ___________________________
                                                                                (наименование Организации)
__________________________________________________

                                                                                            (ФИО руководителя)            
                                                                от_______________________________________

                                                                                     (ФИО родителя, (законного представителя))
                                                              Адрес фактического проживания, телефон _____    

                                                                            _____________________________________________________
                                                                                       __________________________________________________________


                                                   Паспортные данные________________________

                                                             __________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении  льготы на зачисление в Организацию
        Прошу предоставить льготу на внеочередное  (первоочередное)  зачисление 

                                                                  (нужное подчеркнуть)

ребенка______________________________________________________________     
                                                                                     (ФИО ребенка, дата рождения)
в Организацию___________________________________________________________ 

                                                                                                                                   (наименование Организации)                                                         

по  причине _____________________________________________________________.
(указать причину получения вышеуказанной льготы)
Документы прилагаю:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка;

2. Копия паспорта заявителя;

3. Копия документа, подтверждающего право на льготу______________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________ (укажите какого именно)

На сбор,  передачу  и  обработку  моих  персональных   данных     и  данных моего  ребенка согласен(а)                         ____________   ____________  _________________

          





        (дата)                    (подпись)                (расшифровка подписи)                                                       
Дата принятия заявления к рассмотрению _____________
Дата и подпись должностного лица, принявшего заявление________________________                                                         
          






                                    (подпись)   (расшифровка подписи)
Приложение № 5

к Положению о порядке 

комплектования образовательных 
организаций Ковровского района, 
осуществляющих образовательную 
деятельность по программам  

дошкольного образования                       

  от 15.10.2013 № 992
ПЕРЕЧЕНЬ 

документов, подтверждающих право на внеочередное или первоочередное  зачисление детей  в образовательную организацию, осуществляющую  образовательную   деятельность по программам дошкольного образования
	Перечень  категорий родителей (законных представителей), имеющих право  на льготное зачисление ребенка в ДОУ
	Основание
	Наименование документов, подтверждающих льготу
	Периодичность предоставления

	Право на внеочередное зачисление ребенка имеют:

	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС  
	Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан
	Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети прокуроров 
	Федеральный закон от17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети судей
	Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации 
	Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Право на первоочередное зачисление ребенка имеют:

	Дети из многодетных семей
	Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»
	-заявление (приложение № 4 к Положению); 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия удостоверения многодетной семьи; 

- копия свидетельства о рождении ребенка (детей); 

- справка о регистрации по месту жительства
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом 
	Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия документа, подтверждающего инвалидность (справка установленного образца); 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети сотрудников полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011  № 3-ФЗ «О полиции»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 
	Федеральный закон от 07.02.2011  № 3-ФЗ «О полиции»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011  № 3-ФЗ «О полиции»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011  № 3-ФЗ «О полиции»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011  № 3-ФЗ «О полиции»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети сотрудников, имеющих социальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети сотрудников, имеющих социальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах 
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети гражданина Российской Федерации, имеющих социальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождений службы в учреждениях и органах
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети гражданина Российской Федерации, имеющих социальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	- заявление (приложение № 4 к Положению);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- справка о регистрации по месту жительства;

- документ о праве на льготы
	при подаче заявления о постановке на Учет 

	Дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери)
	Поручение Президента Российской Федерации от 04.05.2011 Пр-1227  
	- заявление (приложение № 4 к Положению); 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка (детей); 

- справка о регистрации по месту жительства
- справка из органов записи актов гражданского состояния (справка формы № 25 о рождении) (указанная справка не требуется, если в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце ребенка)
	при подаче заявления о постановке на Учет 


Приложение № 6
к Положению о порядке 

комплектования образовательных 
организаций Ковровского района, 
осуществляющих образовательную 
деятельность по программам  

дошкольного образования                       
  от 15.10.2013 № 992
Книга учета движения детей

	№
	ФИО ребенка
	Число, месяц, год рождения  
	Домашний адрес, телефон
	Сведения о родителях (законных представителях) ребенка
	Основание для зачисления
	Дата зачисления ребенка в Организацию
	Дата и причина выбытия

	
	
	
	
	ФИО матери
	Место работы, должность, контактный телефон , паспортные данные
	ФИО отца
	Место работы, должность, контактный телефон , паспортные данные
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


