Номенклатура дел первичной профсоюзной организации

__________________________________________________________________

УТВЕРЖДЕНА

на заседании профкома

Протокол № ________ 

от «__» _______________   _____г.

	№ п/п
	Наименование документа
	Срок хранения

	1
	Положение о первичной профсоюзной организации.
	Постоянно

	2
	Устав Профсоюза, Постановления вышестоящих профсоюзных органов.
	Постоянно 

	3
	Протокол отчетно-выборного профсоюзного собрания и протоколы профсоюзных собраний.
	На срок полномочий

	4
	Планы работы профкома.
	До минования надобности

	5
	Протоколы заседаний профкома.
	На срок полномочий

	6
	Журнал учета членов Профсоюза.
	Постоянно 

	7
	Копия коллективного договора и Соглашения по охране труда.
	Постоянно 

	8
	Письма, заявления членов Профсоюза.
	На срок полномочий

	9
	Сметы, финансовые документы, материалы ревизионной комиссии.
	На срок полномочий

	10
	Статистические отчеты и социальный паспорт коллектива.
	Постоянно

	11
	Методические материалы профсоюзных органов.
	До минования надобности

	12
	Материалы по подготовке профсоюзных собраний, сценарии профсоюзных мероприятий.
	До минований надобности


*номенклатура дел может быть дополнена.

