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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрация  Ковровского  района

	11.05.2012
	№
	437


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги   «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ»  


В соответствии с  Федеральным законом от 27.07. 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ковровского района от 21.10.2010 года № 1023 «Об утверждении Порядка разработки административных регламентов», во исполнение постановления администрации Ковровского района от 17.01.2012  № 38 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) структурными подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями Ковровского района»           п о с т а н о в л я ю:
            Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ» согласно приложению.
	Глава Ковровского района
	
	А.В. Клюшенков


	
	Приложение 

	
	к постановлению администрации

	
	Ковровского района

	
	от  11.05.2012  № 437_


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

         1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения данной услуги.

        2. Административный регламент разработан в соответствии с постановлением администрации Ковровского района от 21.10.2010 № 1023 «Об утверждении Порядка разработки административных регламентов».

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ».

4. Муниципальную услугу предоставляют муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения Ковровского района, муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения Ковровского района, муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района ежедневно с 8.00 до 18.00  (кроме субботы и воскресенья) (сведения о месте нахождения, контактном телефоне, адрес сайта и электронной почты приведены в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту).

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение полной и достоверной информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ.

6. Срок предоставления муниципальной услуги:

- информация при индивидуальном  письменном информировании направляется заявителю в течение 10 дней со дня регистрации заявления;

-  устное информирование заявителя  осуществляется в течение 30 минут с момента регистрации заявления;

-  информирование заявителя посредством Интернет-сайтов осуществляется в течение 1 месяца со дня регистрации заявления;

-  информирование заявителя посредством электронной рассылки осуществляется в течение 10 дней со дня регистрации заявления.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

 Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

Семейный  кодекс   Российской   Федерации  от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ;

Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 07 марта1995 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;


Распоряжение Правительства Российской федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 27 октября 2011 № 2562 г. Москва «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

приказ Министерства общего и профессионального образования Российской Федерации от 9 февраля 1998 года № 322 «Об утверждении Базисного учебного плана общеобразовательных учреждений Российской Федерации»;

иные правовые акты Российской Федерации, регламентирующие правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

8. Для получения услуги необходимо предоставить заявление в письменной форме лично или по почте, либо направить его по электронной почте в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения Ковровского района, муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения Ковровского района, муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района.

9. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

         10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут. 

            Максимальный срок при получении муниципальной услуги при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

          11.  Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги нет.

          12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие у муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Ковровского района, муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Ковровского района, муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района общеобразовательной программы, запрашиваемой заявителем;

- оформление ненадлежащим образом запроса и (или) невозможность установить, какая именно информация запрашивается;

- отсутствие в письменном обращении имени и фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников  учреждения, а также членов их семей;

- текст письменного обращения не поддается прочтению.

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

14. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- непосредственно в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях Ковровского района, муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях Ковровского района, муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципальном автономном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района;

- с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования; 

- посредством размещения  на сайтах муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Ковровского района, муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Ковровского района, муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района на русском языке со следующими техническими требованиями: шрифт - Times New Roman, 12 – 14 пт.

15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

	№ п/п
	Индикаторы доступности и качества муниципальной услуги
	Значение индикатора, ед. измерения

	1.
	Наличие сайтов муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Ковровского района, муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Ковровского района, муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района
	Да/нет

	2.
	Наличие страницы сайта с размещенной информацией
	Да/нет

	3.
	Соответствие техническим требованиям
	Да/нет

	4.
	Обновляемость страницы, содержащей информацию о муниципальной услуге не реже 1 раза в 3 месяца
	Да/нет


16.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Зона информирования должна быть оборудована информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию о предоставлении муниципальной услуги:

текст Административного регламента;

наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них (должны обновляться не реже одного раза в месяц);

информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры;

другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

        Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях учреждения. Залы ожидания должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электроннно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03», оборудованы стульями в количестве не менее трёх.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и должны быть обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Помещения для непосредственного взаимодействия работника  учреждения с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы руководителя общеобразовательного учреждения.

Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности работника учреждения, осуществляющего прием заявителей;

режима работы.

Рабочее место работника должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также необходимым периферийным оборудованием.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

17. Предоставление муниципальной услуги предусматривает информирование  о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ, включает в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), календарный учебный график, дополнительные общеобразовательные программы, программы дошкольного образования и другие методические материалы.

18. Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется работниками учреждений в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

         19. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное обращение (запрос) заявителя (образец заявления в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту).

         20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:   

- предоставления информационных материалов в форме устного информирования;

-   предоставления информационных материалов посредством Интернет-сайтов;

- предоставления информационных материалов посредством электронной рассылки;

- предоставления информационных материалов в форме письменного информирования (образец ответа на запрос заявителя в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту).

21. Административная     процедура     предоставления информационных материалов в форме устного информирования включает в себя следующие административные действия:

а)  прием и регистрация заявления, переданного заявителем лично должностному лицу, ответственному за исполнение запроса, назначенного руководителем учреждения, с записью в журнал регистрации входящих документов в течение 3-10 минут;

б) анализ тематики запроса заявителя, подготовка ответа в течение 10 минут;

в) предоставление информации заявителю ( в устной или письменной форме) в течение 5 минут в присутствии заявителя;

г) регистрация ответа в журнале регистрации исходящей корреспонденции в течение 5 минут.
22. Административная     процедура     предоставления информационных материалов посредством Интернет-сайтов предполагает размещение информационных материалов, нормативных правовых, организационно-распорядительных и методических документов на сайтах муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Ковровского района, муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Ковровского района, муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района в течение 1 месяца с момента регистрации заявления, обновление информации на сайте происходит не реже 1 раза в 3 месяца.

Ответственность за содержание и качество предлагаемых к размещению материалов возлагается на руководителей соответствующих муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Ковровского района, муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Ковровского района, муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района.

Ответственность за размещение информации на сайтах муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Ковровского района, муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Ковровского района, муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района возлагается на заместителей руководителя учреждения.

         23. Административная     процедура     предоставления информационных материалов посредством электронной рассылки включает в себя следующие административные действия:

а) прием и регистрация заявления, направленного по электронной почте, должностным лицом, ответственным за исполнение запроса, назначенным руководителем учреждения, с записью в журнал регистрации входящих документов в течение 10 минут;

б) анализ тематики запроса заявителя, подготовка ответа в течение 7 дней;

в) предоставление информации заявителю посредством электронной рассылки по указанному в заявлении заявителем электронному адресу в течение 10 дней с момента регистрации заявления;

д) регистрация ответа в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

24. Административная процедура предоставления информационных материалов в форме письменного информирования включает в себя следующие административные процедуры:

а)  прием и регистрация заявления, переданного заявителем лично или направленного по почте в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения Ковровского района, муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения Ковровского района, муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района с записью в журнал регистрации входящих документов в течение 3-10 минут должностным лицом, ответственным за исполнение запроса, назначенным руководителем учреждения;

б) анализ тематики запроса заявителя, подготовка ответа в течение 7 дней;

в) предоставление информационных материалов, копий нормативных правовых актов и организационно-методических документов, подписанных руководителем учреждения,  по почте заказным письмом по указанному в заявлении заявителем почтовому адресу в течение 10 дней с момента регистрации заявления;

д) регистрация ответа в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

25. Текущий контроль выполнения административных процедур осуществляется руководителями муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Ковровского района, муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Ковровского района, муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района ежемесячно.

         26.   Плановые       проверки       выполнения       услуги       выполняются управлением образования администрации Ковровского района 1 раз в год.

    27. Внеплановые проверки проводятся в течение года в случае поступления жалобы от потребителя услуги. 

         28. Ответственность за предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ на руководителей муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях Ковровского района, муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях Ковровского района, муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района, муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

       29. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего к руководителю учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в  управление образования администрации Ковровского района, к главе Ковровского района.

30.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем учреждения, подаются  в управление образования администрации Ковровского района, главе Ковровского района.

31.  Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Ковровского района, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

32.  Жалоба должна содержать:

1) наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
33. Жалоба, поступившая в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

34. Результатом рассмотрения жалобы является удовлетворение жалобы, либо мотивированный отказ в её удовлетворении. 

35. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 34 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	
	Приложение № 1                                                                                                                 к Административному регламенту                                                                                                              предоставления муниципальной   услуги                                              «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ»

     

	№
	Наименование образовательного учреждения
	Почтовый адрес
	ФИО руководителя учреждения
	телефон
	Адрес сайта общеобразовательного учреждения
	Адрес электронной почты

	1.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Большевсегодическая основная общеобразовательная школа» Ковровского района
	601964, 

Владимирская область, Ковровский район, село Большие Всегодичи, улица Центральная, дом 61а
	Цыбина Людмила Валерьевна
	8(49232) 7-66-91
	http://www.vsegod.elcom.ru/
	vsegod@mail.ru


	2.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Иваново-Эсинская средняя общеобразовательная школа» Ковровского района 


	601972, 

Владимирская область, Ковровский район, село Иваново, улица Коммунистическая, дом 24
	Ухина Вера Алексеевна
	8(49232)7-74-17
	http://shkola-esino.narod.ru/      
	esino@mail.ru


	3.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Клязьмогородецкая основная общеобразовательная школа» Ковровского района
	601952, 

Владимирская область, Ковровский район, село Клязьминский городок, улица Школьная, дом  37
	Веселюк Вера Николаевна
	8(49232)7-63-10
	http://klyazmogorodetsckaja-sosh.narod.ru/ 
	veselyk_v.n@mail.ru

	4.
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Краснооктябрьская средняя общеобразовательная школа» Ковровского района
	601973, 

Владимирская область, Ковровский район, поселок Красный Октябрь, улица Мира, дом  2
	Буткевич Нина Ивановна    
	8(49232)7-01-85
	http://redoctbschool.narod.ru/
	ira722401@mail.ru
k.okt.shc@yandex.ru,

	5.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Малыгинская средняя общеобразовательная школа» Ковровского района
	601962, 

Владимирская область, Ковровский район,  поселок Малыгино, улица Школьная, дом 60а
	Самохвалов Александр Николаевич
	8(49232)7-97-52
	http://malsch.kovrov.ru/
	malyginoschool@rambler.ru
ykovlev58@mail.ru

	6.
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Мелеховская средняя общеобразовательная школа № 1» Ковровского района
	601966, 

Владимирская область, Ковровский район, поселок Мелехово, улица Первомайская, дом  48
	Алёшина Ирина Александровна
	8(49232)7-83-39
	http://melehsch1.kovrov.ru/
	melehschool1@rambler.ru
melehschool1@yandex.ru

	7.
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Новопоселковская средняя общеобразовательная школа» Ковровского района
	601965, 

Владимирская область, Ковровский район, поселок Новый, улица Школьная, дом 3
	Севрюгина Татьяна Анатольевна
	8(49232)7-58-41
	http://novoposelkovskaya.org.ru/  
	novyaschool@yandex.ru
vtorova@yandex

	8.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Осиповская средняя общеобразовательная школа» Ковровского района
	601951,

Владимирская область, Ковровский район, поселок Достижение, улица Фабричная, дом 42
	Овсянкина Евгения Александровна
	8(49232)7-60-17
	http://my.osipovosch.site88.net/
	osipovoschool@rambler.ru


	9.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Шевинская основная общеобразовательная школа» Ковровского района
	601942, 

Владимирская область, Ковровский район, деревня Шевинская, улица Советская, дом 33
	Смирнова Елена Владимировна
	8(49232)7-77-22
	http://shevinschool.ucoz.ru/     
	Shevinskaya92@mail.ru


	10.
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Красномаяковская основная общеобразовательная школа» Ковровского района
	601975,

Владимирская область,  Ковровский район, поселок Красный Маяк, улица Чапаева, дом 1
	Зеленова Елена Владимировна
	8(49232)7-53-48
	http://majak8.narod.ru/
	majak8@rambler.ru


	11.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Крутовская основная общеобразовательная школа» Ковровского района
	601969, 

Владимирская область, Ковровский район, поселок Нерехта, улица Школьная, дом 1
	Белякова Татьяна Петровна
	8(49232)7-61-62
	http://krutovoschool.ucoz.ru/
	nerexta1@yandex.ru


	12.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Мелеховская основная общеобразовательная школа №2»Ковровского района
	601967, 

Владимирская область, Ковровский район, поселок Мелехово, улица Парковая, дом 2
	Полынкина Елена Алексеевна
	8(49232)7-83-58
	http://melschool2.ucoz.ru/
	melexovo2@hotmail.com

	13.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное «Санниковская основная общеобразовательная школа» Ковровского района
	601954, 

Владимирская область, Ковровский район, село Санниково, улица Садовая, дом 1
	Лаптева Валентина Аркадьевна
	8(49232)7-55-41
	http://sanschool.ucoz.ru/    
	sannikova-school@yandex.ru


	14.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 1

«Ягодка» Ковровского района
	601967 

Владимирская область, Ковровский район, 

поселок Мелехово, 

улица Советская, дом 12
	Лазуткина Любовь Александровна


	8(49232)7-83-28
	http:// SADIK21KOVRR.RU /


	Melehovo.dou@yandex.ru

	15.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад комбинированного вида№ 2 «Росинка» Ковровского района
	601966 

 Владимирская область, Ковровский район,

 п. Мелехово, 

улица Набережная, дом 70
	Галкина Галина Владимировна
	8(49232)7-86-27

8(49232)7-82-04
	http:// SADIK2KOVRR.RU /


	rosinkamdou@yandex.ru

	16.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 3 

«Капитошка» Ковровского района
	601969 

 Владимирская область, Ковровский район,

 село Крутово, 

улица Просторная, дом 16а
	Иванова Татьяна Анатольевна
	8(49232)7-61-66
	http:// SADIK3KOVRR.RU /


	MDOUds3@mail.ru

	17.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 4

«Колосок» Ковровского района
	601965 

Владимирская область, Ковровский район,

поселок Новый, 

улица Лесная, дом 7
	Трунина Любовь Михайловна
	8(49232)7-58-81
	http:// SADIK4KOVRR.HOP.RU /


	mdou34@list.ru

	18.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 5

«Подсолнушек» Ковровского района
	601974

Владимирская область, Ковровский район, 

село Смолино, 

улица Дорожная, дом 3а
	Судоплатова Елена Геннадьевна
	8(49232)7-71-43
	http:// SADIK5KOVRR.RU /


	detskiy.sad-5.Smolino@yandex.ru

	19.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 6

«Светлячок» Ковровского района
	601951 

Владимирская область, Ковровский район,

поселок Достижение, 

улица Фабричная, дом 36
	Терехова Любовь Николаевна
	8(49232)7-60-86
	http:// SADIK6KOVRR.RU /


	dostizenie78@mail.ru

	20.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 7

«Родничок» Ковровского района
	601972 

Владимирская область, Ковровский район, 

Ковров-35, 

улица Центральная, дом 141
	Ретюнских Татьяна Николаевна
	8(49232)7-73-91

(коммутатор)
	http:// SADIK7KOVRR.RU /


	detsad7esino@yandex.ru

	21.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

учреждение

детский сад № 8

«Журавлик» Ковровского района
	601953

 Владимирская область, Ковровский район, 

деревня  Ильино, 

улица Молодежная, дом 79


	Иванова Елена

Леонидовна


	
	http:// SADIK8KOVRR.RU /


	iv.detsad@yandex.ru

	22.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 9

«Цветик-семицветик» Ковровского района
	601960 

 Владимирская область, Ковровский район, 

поселок Пакино, 

улица Школьная, дом 20
	Анисимова Любовь Валентиновна


	
	http:// SADIK9KOVRR.RU /


	lyubov_anisimova_detsad9@mail.ru

	23.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 10

«Радуга» Ковровского района
	601973

 Владимирская область, Ковровский район, 

поселок Красный Октябрь, улица Мира, дом 2
	Суханова Ольга Валентиновна


	8(49232)7-02-12
	http:// SADIK10KOVRR.RU /


	detskiy.sad-10@yandex.ru

	24.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад комбинированного вида

№ 11 «Солнышко» Ковровского района
	601962 

 Владимирская область, Ковровский район, 

поселок Малыгино, 

улица Школьная, дом 59б
	Шагина Лариса Николаевна


	8(49232)7-95-25

8(49232)7-97-43
	http:// SADIK11KOVRR.RU /


	larisa.shagina@mail.ru

	25.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад №12

«Сказка» Ковровского района
	601975

 Владимирская область, Ковровский район,

 поселок Красный Маяк, улица Чапаева, дом 1
	Бухтиярова Марина Александровна


	8(49232)7-53-49
	http:// ds12kovrov.narod.ru /


	DS12KOVROV@yandex.ru

	26.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад №13

«Улыбка» Ковровского района
	601942 

 Владимирская  область, Ковровский район, 

деревня Шевинская,

 улица Советская, дом 35
	Горбушина Татьяна Семёновна


	
	http:// SADIK13KOVRR.RU /


	Shevinodetsad13@yandex.ru

	27.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад №14

«Ручеек» Ковровского района
	601971

Владимирская область, Ковровский район, 

деревня Ручей,

 улица Центральная,

дом 8-а
	Лебедева Любовь Евгеньевна


	8(49232)7-57-39
	http:// SADIK14KOVRR.RU /
	Lyubow.Lebedewa2010@yandex.ru

	28.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад №15

«Теремок» Ковровского района
	601978

 Владимирская область, Ковровский район, 

поселок Первомайский, дом 19
	Антонова Наталья Геннадьевна


	8(49232)7-84-91
	http:// SADIK22KOVRR.RU /


	DOU22PM@yandex.ru

	29.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 16

«Аистенок» Ковровского района
	601964 

Владимирская область, Ковровский район, 

поселок  Гигант, 

улица Садовая, дом 79
	Краснова Татьяна Александровна


	8(49232)7-66-37


	http:// SADIK16KOVRR.RU /


	detsad16gigant@mail.ru

	30.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 17

«Рябинушка» Ковровского района
	601969

 Владимирская область, Ковровский район, 

поселок Нерехта, 

улица Просторная, дом 4а  
	Соколова Надежда Викторовна


	8(49232)7-62-98
	http:// SADIK17KOVRR.RU /


	nadia.soco2010@yandex.ru

	31.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 18

«Ромашка» Ковровского района
	601977

 Владимирская область, Ковровский район,

 село Павловское, 

улица Советская, дом 7
	Карпюк Нелли Алексеевна


	8(49232)7-75-42
	http:// SADIK18KOVRR.RU /


	carpyuk2012@yandex.ru

	32.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 19

«Лучик» Ковровского района
	601952

Владимирская область, Ковровский район, 

село Клязьминский Городок,

ул. Клязьминская ПМК, дом 19
	Киевская Ольга Борисовна


	8(49232)7-63-17
	http:// SADIK19KOVRR.RU /


	kievskaya_olga@mail.ru

	33.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» Ковровского района
	601962,  Владимирская обл., Ковровский район, п. Малыгино, ул. Школьная , д.61а
	Чеснокова Екатерина Николаевна
	8(49232)7-95-45
	http://olimp.okis.ru/
	olimpkr@yandex.ru

	34.
	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дворец творчества детей и молодежи» Ковровского района
	601966, РФ, Владимирская обл., Ковровский район, п. Мелехово, ул. Первомайская , д.94
	Голод Ольга Васильевна
	8(49232)7-86-53
	http://ddtmelehovo.ru/
	ddtrai@yandex.ru


	
	Приложение № 2                                                                                                                к Административному регламенту                                                                                                              предоставления муниципальной   услуги                                            «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ»


Образец заявления

                                                                     Директору (заведующей) ___________

                                                                     ФИО (директора, заведующей)

                                                                     от ФИО (заявителя),

                                                                     проживающего по адресу:

                                                                     (домашний адрес заявителя)

заявление.

    Прошу предоставить мне информацию о реализации в образовательном муниципальном учреждении программ _____________________________ (указать каких).

  Информацию прошу предоставить:

- письменно (по указанному адресу);

- по телефону ( указать номер телефона).

                                                                                                     Подпись заявителя

                                                                                                      Число

Образец ответа на запрос заявителя

                                                                                             Заявителю

                                ФИО (заявителя)

                                                                      от директора (заведующей)__________

                                                                               ФИО директора (заведующей)

Ответ на запрос

о предоставлении информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ

Уважаемый ИО (заявителя)!

В ответ на ваш запрос о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ сообщаем следующее:

	№
	Наименование программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ сообщаем следующее
	Класс, возрастная группа

	1.
	Название программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ сообщаем следующее, расписание, графики реализации программ
	№ класса, возрастная группа 

	
	
	


Директор школы (Заведующая)                                   ФИО директора (заведующей)


                     Число
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